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D)ISEJIL

Seja Proativo, Seja Empreendedor.

Ouem Somos

Criada em 2015 com o objetivo de transformar o mercado de
consultoria e formacao, a Academia Foco € uma divisao da DISEJIL,
certificada pelo INEFOP e atualmente em processo de certificagcao

ISO 9001:2015. ACADEMIA FOCO

A Academia oferece servicos personalizados para o desenvolvimento e fortalecimento das
competéncias profissionais, garantindo uma vantagem competitiva e atendendo as
necessidades dos clientes com solucdes inovadoras.

FNeg

Atuando em diversas areas estratégicas, a Academia Foco promove o aperfeicoamento
continuo dos Capitais Humanos através de métodos interativos e personalizados, alinhados a
evolugcao das exigéncias globais. Com um portefdlio diversificado de formacgdes e servicos de
consultoria, a Academia Foco estd posicionada para responder as necessidades dos principais
mercados, promovendo a exceléncia e a ética laboral em Angola e além-fronteiras.

Com uma equipa de formadores e consultores com mais de 10 anos de experiéncia no
mercado empresarial, o que permite uma partilha de conhecimentos solidos para
desenvolver quer para empresas (privada ou publica) e particulares.

Missdo, Visdo e Valores ._J) INEFOP

MISSAO

Prestar Servicos de Consultoria e Formacgao de
exceléncia, que tragam valor acrescentado aos
Clientes. Inovar a cada passo, quebrando barreiras,
por forma a fazer a diferengca no crescimento de
cada Empresa.

VALORES

Determinagcao :Integragdao - Sucesso
Envolvimento - Justa - Inovacao - Liderancga

VISAO

Procurar a Exceléncia nos servigos que prestamos
aos nossos Clientes. Desenvolver lideres,
capitalizando o potencial de cada colaborador e
impulsionando o crescimento das empresas.
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Servicos de Consultoria

A Academia Foco oferece uma Consultoria Operacional diferenciada, que permite aos nossos
clientes participar ativamente em cada etapa do processo. Com essa abordagem pratica e
colaborativa, capacitamos os clientes a adquirir conhecimentos essenciais, para que, ao final,
possam agir com total autonomia. Explorar o nosso portfélio é iniciar uma jornada rumo a
independéncia e ao dominio nas areas em que atuamos:

« Consultoria de Recursos Humanos;

« Consultoria de Comunicacao;

« Consultoria em Gestao de Saude e Seguranca no Trabalho;
« Consultoria em Auditorias e Inspecdes de Engenharia;

« Consultoria em Normas ISO E ESG;

« Consultoria na Area Financeira, Contabilistica e Fiscal;

Os Servicos de Consultoria da Academia Foco trazem solugdes poderosas e personalizadas para
elevar o desempenho dos nossos clientes! Com uma visao externa estratégica e uma equipa
altamente especializada, ajudamos as empresas a superar desafios internos e a alcangar novos
niveis de sucesso. Focados nas areas de estratégia empresarial, gestao, organizacao, processos
operacionais e tecnologia, adaptamos cada solucao as necessidades especificas de cada setor e
cliente, garantindo resultados transformadores e sustentaveis.
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"Essa certificagdo é um
reconhecimento do nosso
compromisso didrio e dos

valores que guiamos na

Academia Foco. Ela reflete a
confianca que nossos
clientes depositam em nds e
confirma nossa dedicacdo
em entregar servigos de
qualidade. Mais do que um
selo, essa distingao
fortalece nossa
credibilidade no mercado e
inspira ainda mais
confianca em cada parceria
que construimos.”

Ilda Goncalves
Diretora Geral
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ACADEMIA FOCOD

Servicos de Formacgado
e a Certificacao

Na Academia Foco a formacgao profissional constitui um direito
inalienavel para cada profissional que almeja potenciar a sua
qualificacdo, adaptando-se as exigéncias emergentes no
mercado laboral.

Os nossos cursos de formagao sao concebidos para servir
empresas, profissionais de variadas areas, estudantes e o
publico em geral que manifeste interesse na aquisicao,
atualizacdo ou certificagcdo de competéncias em diversas
esferas de conhecimento.

GARANTIA DE SIGILO

Em conformidade com a legislacdo do RGPD, a DISEJIL, LDA
compromete-se a manter sigilo sobre toda e qualquer
informacdo a qual eventualmente tenha acesso, seja por meio
escrito, verbal ou de outra natureza, no ambito da prestacdo de
servicos de Formacdo e Consultoria aos seus clientes.

GARANTIA DE EXECUCAO E DE QUALIDADE

A Academia Foco, assegura a integral realizacdo da formacéao
conforme as condi¢cdes apresentadas nas propostas. O zelo pela
qualidade de cada etapa do processo de formacdo é reforcado
pela garantia de repeticdo de qualquer acdo de formacdo, sem
custos adicionais para o cliente, sempre que seja reportada uma
deficiéncia na acdo, cuja responsabilidade seja atribuida a
Acadenia Foco, e que tenha implicacdes no nivel de
aprendizagem.

VANTAGENS DAS CERTIFICACOES

A DISEJIL criou a Academia Foco que encontra-se certificada
pela INEFOP - Institudo de Emprego e Formacdo Profissional,
atendendo integralmente aos requisitos desta entidade para
assegurar a qualidade de projetos de formacéao.

Adicionalmente, a Disejil, Lda estd atualmente em processo de
Certificacdo da Qualidade segundo a norma ISO 9001:2015,
visando garantir a exceléncia e mitigar todos os riscos inerentes
aos processos, com o objetivo Ultimo de assegurar a satisfacdo
plena do Cliente.

e Formagédo Profissional

i) INEFOP
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MODELO DE FORMACAO

Presencial e a Distancia

A Formacao a Medida On JOB representa um processo singular e continuo de aprendizagem
gue acrescenta valor ao Capital Humano e as Empresas num mercado altamente competitivo,
gracas a solucdes desenvolvidas com base nas necessidades especificas dos clientes. A
ACADEMIA FOCO adota uma metodologia de formagao-acao, otimizando a adequacgao dos
conteudos programaticos e das cargas horarias dos cursos, sempre ajustada as particularidades
do cliente. Este enfoque visa maximizar o impacto, mobilizando competéncias técnicas e
operacionais, bem como o "saber-fazer", através de modalidades dinamicas e atrativas.

Atendendo as necessidades especificas dos clientes, a ACADEMIA FOCO desenvolve solucdes simples e
personalizadas,

Este processo de intervencdo formativa segue os seguintes passos:

1- Diagndstico de Necessidades

A recolha de informacado destina-se a
5 - Relatério e Entrega proporcionar ao formador uma compreensao
de Certificado abrangente dos conhecimentos existentes e

~ Ol das necessidades especificas dos clientes.
Elaboracao e

apresentacao de relatdrio
final de formacao,
seguido pelo envio do

2 - Preparacao dos Planos Formativos e
Processo Administrativo

certificado 05 02 Desenvolvimento de conteddos e casos

correspondente. praticos em colaboragao com os
formadores, fundamentados na
realidade institucional dos clientes.

4 - Avaliacao da Agao de

Formacao 3 - Realizacdo da Formacao
Anal.is.ar o desempenho dos Emprego de métodos, técnicas e meios
participantes, destacando 04 03 pedagdgicos adaptados ao contexto da
conquistas e areas de formacao.

melhoria.

Certificacdes da Formacgao

Certificada pela INEFOP a qual cumpre os requisitos desta entidade de forma a cumprir
a qualidade de projetos de formacao.
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ACADEMIA FOCO

CURSOS
FORMATIVOS

Oferta de Cursos

Administracao Publica 6
Agronegodcio N
Banca 14
Compras, Stocks e Logistica 19
Engenharia e Construgao 22
Financas, Contabilidade e Fiscal 24
Gestao de Projetos 30
Gestao de Recursos Humanos 32
Gestao e Cultura nas Organizacdes 36
Idiomas 40
Marketing e Vendas 42
Microinformatica - IT 46
Normas 53
Petroleo, Gas e Comercializagao 58
Saude 60
Secretariado e Assessoria 63
Seguros 65
Transportes, Conducao e Seguranca 67 f
Turismo e Hotelaria 69
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@MlNlSTRAng PUBLICA

Sistemas de Gestdo e Responsabilidade Social 21

Técnicas de Trabalho em Equipa — Base 24

CONTRATACAO PUBLICA E NORMAS HORAS

Analise Avancada dos Procedimentos de Contratacao Publica 14

Aquisicao de Bens, Servicos e Obras na Administragao Publica 40

Combate a Corrupcédo, Boas Praticas e Etica na Administracédo Publica 4

Public Procurement in Angola -Processos de Aquisicdao e Contratagdo em Projetos de Investimento 18

Publico em Angola
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@MlNlSTRAng PUBLICA

Acordo de Financiamento 20
Analise, Desenho, Gestdo e Avaliagao de Politicas Publicas 60
Auditoria Interna 16 ........
Benchmarking 14 .......
Gestdo de Projetos de Inovagao 35 '''''''
Gestdo de Projetos Financiados e sua Coordenagdo i
Gestao por Objetivos 56
Governanga Corporativa 35 »»»»»»»
Sistema de Normalizagao Contabilistica na Administragcao Publica 18 """"

GESTAO DO CONHECIMENTO HORAS

Avaliagcao e Desenho de Politicas Publicas 20

Combate & Fraude Dociliental 4P —siggh, =~ = W 30 """
Direito Administrativo 24

Elaboracio de Textos Oficiais e Elaboracdo de Parecer Técnico 24 """
Gestao de Bibliotecas e Centros de Documentagao 35 """"
Gestdo do conhecimento nas organizacdes 35 """
Gestao e Administracdo Publica 40 """
Gestdo e Administracdo Publica e Gestao do Patfiménio 60 """
Gestdo e Organizacdo de Arquivos — Avancado 30 """
Gestdo e Organizacdo de Arquivos — Base 30 """
T e  I— 30 ......
Introducao as Parcerias Publico-Privadas 50 """
Planeamento Estratégico e Avaliagdo de Resultado 30

Planeamento Estratégico e suas Aplicacées 18 """
Planeamento Operacional e suas Aplicagdes 18 """
Politicas Publicas de Promocgao da Concorréncia: O papel das Instituicdes e das Politicas de Regulag504o """
Sistemas de Administracdo Publica Comparada 20

Sociedade Civil Transnacional - Administracao Publica 30 """
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@MlNlSTRAng PUBLICA

Planeamento, Orcamentagdo, Gestao de Talentos e Planos de Sucessao de RH na Administragao 60

Publica de Angola de acordo com a nova Lei De Bases da Fun¢ao Publica em Angola
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@MlNlSTRAng PUBLICA

REENGENHARIA DE PROCESSOS HORAS

E-Goverment - As Novas Tecnologias na Desmaterializagdo dos Processos 25
Formulagao de Politicas Publicas: do seu Desenho a sua Implementagao 20

Gestdo da Inovagao 18 ........
Gestdo da Mudanca 21 ---------
Gestdo de Processos e implementac¢ao de Indicadores 2] """""
Gestao de Processos e Implementac¢ao de Indicadores no Sector Publico 18 """"
Gestao do Processo da Mudanga nas Organizagoes 18

Gestao por Processos 21 ---------
Governagao e Inovagao: A Administracao Publica do Futuro 32 """"
Inovacao e Marketing nos Servigos PUblicos 32 -------
Inovacdo e Modernizacio Administrativa 20

Lean Management — Eficiéncia Operacional dos Servicos Publicos 20

Reengenharia de Processos 35 »»»»»»»
Técnicas e Praticas de Gestao de Reengenharia de Processos 18

Foc)
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Agricultura Familiar e Desenvolvimento Agrario 20
‘Agroempreendedorismo 30
Analise e Custos de Producdo Agropecudria 25
Auxilio de Produggo Agricola 0
Cefiae Lideranca na Fazenda 30
Comercializagao Agricola 25
Contabilidade Agricola 30
Direito Agrario e Ambiental 30
Elaboracdo de Planos de Negécios Agricola 30
Elaboragao de Projectos Agricola 30
Exportagdo de Produtos Agricola 25
‘Gestdo da Pequena Propriedade Agricolas 20
Gestéodaprodugéo ..................................................................................................................................................................................................................................... o

Gestao de Fazendas 30
GestéodoAgronegouo ........................................................................................................................................................................................................................... S5
“Cestao Financeira de Empresas Agropecuarias T 25
..... [ogistica Aplicada ha Agropactiara e g
Marketing de Produtos Agricolas 25

Seguranga alimentar de ortalicas organicas 35
“SeguroAgricola’ 2
Super\nsorAgncola ................................................................................................................................................................................................................................. 30 ......
SwpplyCanemsgricutura
JTurismo em ESpaco RUTAL e 35 .

Analise de Crédito voltada para o Agronegdcio 30
Analista de Risco de Crédito Agricola 30
Aud|tor|adeprojectosAgr|co|a 30
Avaliago Técnica da Propriedade Rural 25
| Gestdo da Carteira de Crédito Agricola 0
SegurOAgnCO|a ............................................................................................................................................................................................................................................ 21 ........
superv|sorAgr|co|a ...................................................................................................................................................................................................................................... 21 ........
TecmcodeCred|toAgropecuar|o 30
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@)RONEGOQO

AREA DA AGRICULTURA HORAS

Agricultor Familiar 0
Aplicagcao de Fertilizantes e Defensivos 20
Auxiliar Agricola 60 »»»»»»
Classificador de Graos 30 ------
Controlo de Pragas e Agrotoxicos 2o
Cultivo de Tomate em Estufa 30 ------
Cultivo Organico de Hortalicas em Estufa 0
Estudo e Analise de Solos 30 ------
Exploragdo Florestal 30 ------
Fruticultor 60"”“
Hidropodnia - o Cultivo sem Solo &
Introdugdo a Cafeicultura &
Manutenc¢ao de Tratores Agricolas So
Operador de Maquinas Agricolas e~
Operador de Sistemas de Irrigagcao &5
Produgao de Banana &
Produgao de Mudas e Viveiros 557
DO U O Ga A g GG &5
Projecto de Irrigagdo por Aspersao &5
Recolha e Conservacdo de Sementes 55
Topografia = Projecto e Execuicgo 55
Treinamento de Tratorista T e
€)
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@ NCA

Controlo Interno, Areas AdJacentes easua ImportanC|a Estrateglca 30

BRI ApllcaC|ona|s s - . L

Direito Comercial e das Sociedades Comerciais S0
“Dlre|to e Regras Bancarlas Fundamentals 30
..EVIdenCIaS de Aud|tor|a . pape|s de Trabamo i
“Execugao do Trabalho de Garantla da Audltorlé e
“Formac;ao Revisao de Alertas sobre Polmcas de Cestao de Rlscos de Branqueamento de Caplta|s e40

F|nanC|amento do Terrorlsmo
“Fraude Bancana e

s Empresar|a|s g

__Gestaode R|scos noS|stema Bancarlo 24

Gestao do Crédito e Risco - Especial Banca 30

Inspecao 9‘??‘3'..‘?'3.5.'.’.‘.5?"?“.!99?.5. BanCarias e 20
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@) NCA

A Funcdo de Compliance na Banca Comercial 60
A Func;‘éla de Compi'i'émﬁéne na Banca Comercial; Corporate Finance; A Questao da Gestdo da Moeda 60
Abertura de Contas Bancarias e Gestao de Fundos “ 50
Andiise de Crédito " 30
Analise e Gestao de Risco de Crédito k 40
As Exigéncias de Basileia 12
As Melhores Praticas para Servicos Bancarios de Exceléncia 8
Auditoria Bancaria - Principios Métodos e Boas Praticas : 30
Auditoria‘interna Bancaria 30
Banca, Crédito & Risco - Ciclo Compieto ) 60
Bangue Assurance - Assurfinance ) 24
Branqueamento de Capitais 18
Branqueamento de Capitais e Sancoes ) 18
Compliance Bancaria - A Importancia e oén,&spetos Criticos 24
Compliance'e Supervisdo Bancaria ; 40
Compliance na Banca Comercial ; 40
B0 = o o = = = 1= = 24
“Controto Carmbiat 24
Controlo interno, Areas Adjacentes e a sua Importancia Estratégica [ 30

“Controios Aplicacionsis T 120
20
.......................... 565
.......................... 5
50

...................................... S
12

...................................... G5

.'.ifbn.rmagéo Revisao de Alertas sobre Politicas de Gestao de Riscos de Branqueameh.to de Capitaise 40

Financiamento do Terrorismo

T 5

T —
Gestao da Carteira de Clientes 30
Gestéou‘é‘l‘é Ativos (NPL) """ 24
Gestao de Reclama‘ééég'Bancérias 18
Gestao de Risco Bancar|o e Fraudes Empr'égariais _IndUstria Bancaria 30

Gestdo de Risco Operacional, Compliance e Governanga Corporativa na Banca - Conceitos e Casos Praticos 24

Gestao de Riscos no Sistema Bancario 24
"Gestao do Crédito e Risco - Especial Banca 30
Governanga Corporativa 18
"66'\/ernanga, Risco and Compliance “ 30
mluﬁgpegéo Geral das Instituicdes Bancarias 30
0
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@) NCA

Cheque - Normas e Procedimentos 18
Ty 1 B b R
| Gestdo e Mapeamentode Processos 8
~ Gestao e Mapeamento de Processos para Analise e Optimizagao das Operacées Bancarias - Créditoao

Investimento 60

._Portugues para JUFIStaS ESIOQCIa| BN Ca 30

...R?‘?V‘.g.?r.‘.h.a.r.'a..c.’.'?.'.\‘.‘.‘3‘.9.99'.95.’.? i === ”aBahca .. S

ESTRATEGIA DE NEGOCIOS HORAS

Ameacgas e Desaﬂos ao Negdcio Tradicional da Banca. Marketing Social, Redes Sociais. A Era Dlgltal 60

Crédito Documentario 60

“Cred|to Documentanolrrevogavel 24
0

Derivados Financeiros 12

Garantias Bancérias e Crédito Documentério 30
“Gestao ConcessaoeRecuperagao 30
__Negouagao Comerual Estrateglas e Tatlcas no Sector Bancar|o -

Negociagdo em Derivados Financeiros L T—

Trade Finance — Créditos Documentarlos em Angola 30
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Analise Técnica de Agdes 18
Anélisé""l:écnica de Dados da Bolsa de Valores “ 40
Aspetos Juridicos Legals - Bolsa de Valores de Portugal “ 24
Corpor‘é"‘c'é Finance “ 40
CréditomlglspeciaIizaag"‘ """" “ 12
Fundamentos de O'b'é}é”gées Gerais e Produtos Bancarios I 24
Fundos de Investimento 40
Garantias Financeiras “ 12
Gestdo Financeira e Mercados Financeiros 30
Mercado de Ca pitaiéné”éblsa de Valores (BODIVA) : 30
Mercado de Capitais na Otica de Securities * k 12
Mercado de Valores Mobiliarios 30
"Mercado Financeiros: Caraterizacao, Produtos, Servicos, Funcionamento e Boisas de Valores 40
Mercados Capitais 18
Mercados e Produtos Financeiros 2%
e i ™ 18 .......
Novas Tendéncias do Mercado de Capitais e Bolsas de Valores em Paises em vias de Desenvol\;i“r“nmgatng .................. 30 .....

Aspetos Juridicos Legais - Bolsa de Valores 30
Economia Circular: Responsabilidade Corporativa 24 ''''''''''''
Sigiie Bancaric 12 .............
Sigilo Bancario e Seguranca de Informaggo 30
0
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@MPRAS, STOCKS

Aprovisionamento e Armazéns

As Tecnologias de Informacao (Tl 's) no S

E-Procurement e Fulfilment - Boas Praticas 24

Estratégias e Técnicas de Negociagdo para Compradores g

Gestdo de Compras e Aprovisionamento 24

Gestdo de Compras e Técnicas de Negociaggo 35

O Chefe de Compras - Formagéo Pratica de Compradores '|8 .

Organizacgdo e Gestdo de Compras 18

STOCKS HORAS

Aperfeicoamento do Pessoal de Armazéns e Expedi¢des 24

Planeamento e Gestdo de Materiais - Como Otimizar a Gestdo de Stocks 24
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A Cadeia de Abastecimento 18
A Gestdo das Frotas Empresariais 0
A Gestdo de Frotas Empresariais Interna 5
AprOVISIOnamentoeGestéo T -

Aprovisionamento e Logistica

Como Desenvolver um Plano de Exportagdes Eficaz

Como Negociar Operacdes no Cenario Global

Gestao de Contratos Logisticos

Gestdo de Infraestruturas e Frotas

Gestdo dos Transportes 12
Gestao Logistica e Procedimentos Aduaneiros 40
ROt EXPO € SIS ema N T R A AT e 40
Import-Export- Procedimentos e Documentagao envolvidos em Importagao e Exportagao 18
s T
INCOTERMS 2020 e Procedientos de Transporte e '
14

Iniciagdo a Atividade Transitaria

Introducgao a Logistica 18
KPI Logisticos e o seu Impacto na Eficacia das Organizagoes 18

gime de Importacdes
NGGOCIACAG 6 Costan de Comtraton Logiticos
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@GENHARIA E CONSTRUCAO

ENGENHARIA E CONSTRUCAO HORAS

Acondicionamento de Cargas 8

Contratos FIDIC As Normas e Procedimentos no Sector de Construggo 0
EM“M'c“(éaq;‘p'a}aga‘tsg'ag‘Ms‘v';‘r'aga{agsmgegar‘c'a“ agcg;ggs) Operacio, Manutengao e Seguranga g
.Facmtles Management ou Gestao e Manutengao de EdlﬂClos e Infraestruturas* “ 40

Flabl|ldade / pFMEA (Process Fallure Modes & Effects Ana|y5|s) S e 8

I A N & By i 20

Gestdo de Pocessos - Area da Manutencéo 24
Gestdo de PrOJetos&MS Projet - Planeamento e Controlode Obras o
Gestao de prO_]etOS . F|sca||zagao de obra RO ... N 18 }
Gestao de PI’OJetOS Componente Financeira e Flscallzagao de Obra 40
Gestao e Manutengao de EdlﬂClos e Infraestruturas Ty - 30

Meios Elevatérios de Carga - Componente Pratica AA~cY T -|6 )

Normativos legais de Montagem e Desmontagem de Andaimes em Seguranga 6
O Sistema de Certlﬂcagao Energet|ca de Edificios (RCCTE) T 12 )
Planeamento e Controlo de Manutengao A ronn B 40
Dlaneamento e Manutengéo de Equipamenféé.‘(6.r.L‘J.éé“éngf.éf|.c‘).iillliai1.r.)“ JOUTTTTT B 30
Planos de Prevengao e Gestao de ReS|duos de Construgao e Demollgao B B 12
Qualldade do Ar Interlor de EdIfICIOS de Serwgos B A 18
RAMS - .5‘5;—;-‘.‘55.‘.".'t‘;,"A’pg;‘.';-;5;‘ney";‘M;—;.'"n";;;.;;g.".‘.eyg;;a‘ggfggy """""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" 0
Re5|duos de Construgao e Demollgao . o 12 h

Seguran¢ca em Montagem e Desmontagem de Andaimes 2%

Seguranca para Executantes de Trabalhos em Altura 24

Sinalizacdo Vertical / Horizontal e Equipamento de Seguranca 12

Trabalhos em Espacos Confinados 18

)
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iDNANQAS, CONTABILIDADE E FISCAL

AAleca 3 das Normas IFRS 9 e IFRS 16 30

A Contablllzagao e Apresentagao de Atlvos leos Tanglvels e Intanglvels 18
A Reestruturagao Financeira de uma Empresa Os Aspetos Essenciais para uma Reestruturac;ao 6
Bem Sucedlda

Alinhamento da Fungao Financeira com a Estrategla da Empresa 12

Anadlise de Riscos de Negoao Financeira e Imagem Ins‘utuoonal 35

Anallse Planeamento e Controlo Fmancelro de Em presaS 60
Aluditoria'e Controlo Interno T g

Audltorlae e |as

Auditoria Financeira a Balangos g S ]8

Auditoria Interna Mapeamento de Processos e Controles 2

Auditoria, Controlo e Gestao de Riscos T

Contabilidade para Consolidagao de Contas

ControlodeGestaonrgamentagao """"""""""""""""""""""""""""""""

..« e e
Elaboragéo e Analise do Balan(;o eda Demonstragéo de Resultados 4

Efaboracdy e Avatiagdo de Negociosede investimentos Reais e Anglise Economicae Financeirg s 40

Facturacdo e Assinatura Eletronica S 12

Finangas para nao Financeiros 18

Fraude e Sistemas de Controlo Internos de Contabilidade g

o)
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iDNANQAS, CONTABILIDADE E FISCAL

FINANCEIRA HORAS

..E..L.‘!.Q..O.l.?.?..F.j.?...l.D.Y§§t'mento Rentablhdadee Rlsco _ 12

Fusdes e Aquisicdes - Integragcdo das Operacdes e Consolldagao das Contas 18

16 &'GEStas Ofcamental = Préeparacas, EIaBoracas, ACoipannaments € Controlo ds’

Orcamento

-Rlaneamento.Estratégico.Einanceiro .
x . 36
Planeamento, Gestd0. Orcamental & REDOITING ..o sotes ettt et e

Projecao de Demonstragdes Financeiras Forecast em Excel 12

)
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iDNANQAS, CONTABILIDADE E FISCAL

FINANCEIRA HORAS

Reestruturagées Financeiras

Regras e Normas de Faturagao S|mp||ﬂcagao Harmomzagao e Modermzagao de Normas 12

Reportmg Flnancelro Como torna Io num |nstrumento utll e desejado

“RO”Ihg Forecast Estabeleumento DlhamICO de ObjetIVOS
S B B

e G B
e i

S|xS|gmaYe|lowBe|t

Tableau de Board - Como Conceber e Manter um Quadro de Indicadores de Gestdo

Técnicas Avancadas de Controlo e Gestdo de Custos

‘Técnicas de Investigacdo de Fraudes Financeiras

Tributagao do Patrimonio e Planeamento Orcamental

CONTABILIDADE

Apllcagao das IAS e IFRS

As Novas Regras e Normas de Faturagao Slmphﬂcac;ao Harmonizagao e Modermzagao de Normas

para Entldades Publlcas

HORAS
60

Calculo do IRT

Célculo do IVA

Calculo Financeiro

‘Contabilidade Analitica

Contabilidade Avangada e

14

‘Contabilidade de Clientes e

Contabilidade de Custos

‘Contabilidade de Fornecedores™

............................................

24
60
18

30

24

o)
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iDNANQAS, CONTABILIDADE E FISCAL

CONTABILIDADE HORAS

Contabilidade Geral 30

24

18

60

12

24

30

18

12
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iDNANQAS, CONTABILIDADE E FISCAL

FISCAL HORAS

A Otimizagado do Resultado Fiscal

Fiscalidade Internacional - Principios e Mecanismos

18
12
30

24

18

18
18

30

18

18

60
18

30

14

o)
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QE)STAO DE PROJETOS

ESTAO DE PROJETOS HORAS

A Qualidade na Gestao de Projetos 18

Earned Value Management 12

Ferramentas de Su porte a Gestao e Admlnlstragao 70

o)
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QE) STAO DE RECURSOS HUMANOS

PLANEAMENTO E GESTAO DA FORMACAO HORAS

Alinhamento Estratégico da Fung¢ao Formagao com os Objetivos de Negdcio da Organizacao 18
Auditoria’da'Formacao e

companhamento e

Gestao Técnica' e Comportamental do Plano dé Formacaoc e Otimizacao das Solu¢des Informaticas™ 60

30

GESTAO DE RH, PROCESSOS, TECNICAS E METODOLOGIAS DE RH HORAS
Analise e Descricao de Fungdes - Abordagens, Técnicas e Metodologias 18

Gestao do Desempenho e das Competéncias 24
Fn% _ _ . 33
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QE) STAO DE RECURSOS HUMANOS

GESTAO DE RH, PROCESSOS, TECNICAS E METODOLOGIAS DE RH HORAS

Gestdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos 24

Gestao Estrateglca de Recursos Humanos 60

Gestao Estratégica, Desenvolwmento e Formagao de Recursos Humanos 60

Gestao Operauonal de Recursos Humanos 30

Gestao por Processos Apllcada a Gestao de Recursos Humanos 30

Modelos de Remuneragéo pelas Competéncias 1

Planeamento e Gestao da Mudanga Orgamzauonal Pessoas e Processos 12

Administracdo de Pessoal - Gestao de Remuneracoes, Beneficios e Fundos de Pensdes .35
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QE) STAO DE RECURSOS HUMANOS

GESTAO ADMINISTRATIVA E LEGISLAGAO DE R.H HORAS

GCestdo de RH e Processamento Salarial

Produtividade dos R.H. : Indicadores de GCestdo e Controloem RH’s

24

RECRUTAMENTO E SELEGAO HORAS

Acolhimento de Novos Colaboradores Especial Chefias Diretas

T
L
24

o)
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QE)STAO E CULTURA NAS ORGANIZACOES

A P5|colog|a Positiva para Prevencao do Bu rnout 18

COMPETENCIAS PESSOAIS DE ORGANIZACAO HORAS

n%
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QE)STAO E CULTURA NAS ORGANIZACOES

COMPETENCIAS PESSOAIS DE ORGANIZACAO HORAS

>
\

Lideranga de Exceléncia 30

L|deranga e Gestao de Equuoas 24

Lideranca e Gestao de Equas e Organlzagao do Trabalho e Gestao do Tem e} 50

Lideranca para Gestores 24

“L|deranga Gestao da Mudanga e Team Bqulng 18

Orientacdo para resultados . T

Pensamento Transversal

PNL aplicada a Gestdo de Equipas

‘Processos de Tomada de Decisdéo g

almagem da Em

Protocolo Empresarial e Social - Ethueta e Boas Maneiras a Mesa g

Team Building FEYTTEI Y YYYE T

Técnicas de Coaching e Mentoring MO LIMIT AT OUUYU """ 20

COMUNICACAO HORAS

Apresentac;oes em Pu b|ICO Conteudos e Comumcagoes 25

Atend|mento ao Publlco 16
Atend|mento como leerenC|a| Compet|t|vo 18
Como L|dar e Gerlr Pessoas D|f|ce|s 12

Comunlcagao e Relaaonamento Interpessoal na Banca 12

COmunlcagao Eficaz 12

Comunicagdo Escrita - Escrever de Forma Concisa T

Comunicagao Institucional e Assessoria de Imprensa 24

Comunicagéo Institucional e Assessoria de Imprensa, Comunicacao Institucional nas Redes Sociais 40
Técnicas de Storytelling

ComunlcagéolnstltUCIonaTnaSRedeSSOQaIS R

Comiunicar EficaZmente em Sitiacoes de Stress 6l ¢omM PUBIICES Dificgis gy e

SN oTe] t- [t [ X e [N @ U=t W] o =T o 1S =Y =1 d f o] o Tl P/
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QE)STAO E CULTURA NAS ORGANIZACOES

COMUNICACAO HORAS

GOS0 0 a0 Y 20

Gestao de Imagem Pessoal e COmpOratIVa 2D

18

MelhoraraComunlcac;ao OraIeEscrlta
R.r9t9.<;9!9......_l.n.§t!.29.9!_9519!z,_,___B_@_lag_Q__eﬁ_Publlcas e. OrgamzagaO.de Vlagens

Corporativas Técnicas de Comunicagdo e Argumentaggo o 18

Tecmcas de Storytelllng

a Escuta At|va para Comumcar Com Suces

A Escrlta De Informagao Tecmca Como Melhorar A Escrlta De Documentagao Tecmca 18
:A Escuta Atlva e Tecmcas de Escrlta como base para uma boa Comumcagao 12
Apresentagoes De Grupo Com Maximo Impacto Tecnlcas de Planeamento Coordenagao e Apresentagao 12
:Expressao Oral e Apresentagoes ComerC|a|s Pr|nC|p|os e Tecmcas -, @ 18

Melhorar a Comumcagao Escrita 18

PowerPomt PrlnC|p|os Regras e Boas Praticas ' 2
IRewsao Gramatlcal Cartas fax, ma|ls e relatorlo; prof|SS|ona|s V7 T A
“ISa ber Contar Hlstor|as em Apresentagoes e Exposu;oes O Seg redo dos Gra ndes Comumcadores 12
Técnicas de Apresentagao Preparar Construw e Apresentar uma Exp05|g:ao 18

ITeCﬂICBS pI’OfISSIOhaIS para Falar em pUb|ICO s 18

HABILIDADE ESTRATEGICA

A arte ~da conversacao - Desenvolwmento das competenaas de conversagao 18
Como Conseguw Resultados Sem Autorldade Formal 18
Comumcagao Interna A Chave do Sucesso 14

Técnicas e Boas Pratlcas de Comumca ao 18

HABILIDADE DE ESCRITA HORAS

Escrlta Crlatlva 18

Escrlta Proﬂssmnal de Emalls DrlnC|p|os e Boas Pratlcas 6

Reforgar as Competenoas de Escrlta pa ra Prof|SS|ona|s da Fungao Admmlstratlva 24
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@)K}MAS

LINGUA INGLESA - FORMAGAO CONTINUA

Inglés Nivel Inicial Al

50
Inglés Nivel Inicial A2

50
Inglés Nivel Inicial B1 50
Inglés Nivel Inicial B2

50

HORAS

=
Z
(@)
(@
>
M
pY)
>
Z
0
m
n
>
M
@]
pY)
<
>
'Q)
p]
(@]
0O
@)
Z
=
Z
(@
>

HORAS

- . .20
Francés Nivel Inicial A2

50
Francés Nivel Inicial Bl

50
Francés Nivel Inicial B2

50

=
Z
(@)
(-
>
3
>
-
>
Z
>
T
@)
pY)
<
>
Q)
p>
(@)
0O
@)
Z =
=l
Z |
C .
>

HORAS

50
Italiano Nivel Inicial A2

50
Italiano Nivel Inicial B1 50
Italiano Nivel Inicial B2

50

HORAS

- o .20
Mandarim Nivel Basico 50

ter

~SobConsulta

LINGUA CHINESA ( MANDARIM) - FORMACAO CONTINUA HORAS
Espanhol Nivel Iniciant

. 50

................................................. i
o
e

" Sob Consulta
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M& RKETING & VENDAS

MARKETING HORAS

A Estrategla Publicitaria - Objetivos e Targetlng 18

ssao do Cliente 18

Como Medir e Maximizar o ROI (Return of Investlment) das Agoes de Marketlng R
Como Redigir um Press Release Eficaz Y

je Marcas ( ( Brand Management ) Criar, er e Gerir Marcas de Sucesso

Gestao de Portfolio 12

CestaodeProdutos™ ) 24

: Estrateglas de Preco

P5|co|og|a do Consu mo e Com portamento do Consumldor ) 12

Search Englne Optimization (SEO) - Como Melhorar a Indexagao de um Web5|te nos Motores de 6
Pesquisa

o)
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M& RKETING & VENDAS

VENDAS HORAS

Alinhamento Estratégico entre Marketlng e Vendas 12

As Técnicas de PNL (Programacado Neu rolmgU|st|ca) Apllcadas as Vendas e Negouagao 16

As Técnicas de Programacao Neurollngwstlca Apl|cadas a Vendas e Medlgao da Gestao de Vendas 30
e Negomagao (KPIs)
Atendimento ao PUblico — Técnicas e Posturas Adequadas

‘Atendimento com Qualidade T g

“Atendimento Contact Center - Como Conquistar e Fidelizar o Cliente iz

-------------------- i : == . LT T e T P PP PP PP P PR PP PPPPIPRPRYYY ................4....42}.......

Atendimento e Vendas ao Balcdo - Espemal LOJaS 12
................................................. 1

Atendlmento Telefonlco Como Conqwstar o Cllente

Avallagao do ROI das Allangas Estrateg|cas e Parcemas 12

Call Center s - Organlzagao e Gestao de CaII Center s 18

Comermahzagao Multlcanal Venda a DlstanC|a CaII Centers Marketlng Dlreto Webmarketlng 12

Como Melhorar a Performance nas Vendas 18

Como Re5|st|r a Dressao dos Pregos Saber Negouar e Defender as suas Margens 18

................................................. T P

.................................................................... R i

‘Comunicacao em Vendas ANRCFCREIR FOOCAH w7

Gestao das Propostas ComerC|a|s 12

Gestao das Reclamagoes 12

Gestdo de Vendas | - Supervisdo de Equas de Vendas

Gestao de Vendas II - Planeamento Organlzagao e Gestao de Vendas 24

Gestao e Otimizagdo dos Canais de Dlstrlbum;ao Como Torna Ios uma Fonte de Mals Vallas Reals s
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M& RKETING & VENDAS

VENDAS HORAS

Gestao Estratégica de Contas 12

Gestdo Global do Ponto de Vendas 12

Identificagcao e Analise da Concorréncia 12

Inteligéncia Competitiva 6

ereranga Comercral Crlar Equrpas Vencedoras 24

Marcagao e Condugao Eficaz de Reumoes ComerC|a|s 18

Melhoria de Processos para Melhoria do Servrgo ao Cllente 6

Merchandising e Promog¢do de Produtos - PrlnC|p|os M_afcoglQ_rg_g_i_a_s______a___T?c_nicas de 18

Merchandising Métodos e Técnicas de Fidelizagao e Retenc;ao de Clientes 12

Métodos e Técnicas de Prospegao Como Conqurstar Novos C||entes 12

Novas Tecnologlas Ap||cadas a D|regao ComerC|a| e de Ma rketlng 18

O Protocolo na Organizagao de Eventos e Reumoes InternaC|ona|s 12

O Telemarketing como Apoio as Vendas 18

Objecdes na Venda - Como Contorna-las com Argumentos Competitivos 18

Venda para o Exterior - Formagao de Traders e Comércio Internacronal 18

Vendas Consultlvas Vender Solugoes e nao apenas Produtos 18

Vender Atlvamente atraves do Telefone (Televendas) 18

Visita ao Cliente — Preparacao, Postura e Imagem 12

o)
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MDCROlNFORMATlCA

ACCESS HORAS

Access Avancado 12

Access Iniciagao 18

Access Intermédio 18

Access VBA S 21

EXCEL HORAS

Excel - Especial Funcdes

Excel — Funcionalidades avancadas e tabelas dinamicas

Excel Intermédio
Excel Avancado

Excel Completo

Excel Especial VBA

WORD HORAS

Word Avangado 20

Word Iniciagdo 20
Word Intermédio 20

POWERPOINT HORAS
20

20

PowerPoint Avancad

PowerPoint Iniciagao

INTERNET & OUTLOOK HORAS

Internet Explorer & Outlook - Navegacao Pratica e Correio Eletréonico 12
18

Literacia Digital - Iniciagao

OUTLOOK - GESTAO NA INTEGRA DA FERRAMENTA (E-MAILS, CALENDARIO, TAREFAS, EVENTOS) 12

CICLO INICIAL HORAS
60

................................................. 30 -
................................................. 60

................................................. L
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MDCROlNFORMATlCA

Elaboracao de Dashboards em Power BI 21

Estatistica Aplicada ao Controlo de Gestao e Loglst|ca com o uso da Ferramenta de Excel 24

Estat|st|ca Descr|t|va Ap||cada com Excel 30

Excel Apllcado a Anallse Fmancelra Avallagao de PrOJetos de Investlmento 30

Excel Apllcado a Contab|||dade 30

Excel Apllcado ao Controlo de Gestdo e Loglstlca T ——————————— ——

Excel A Avangado Aplicado a Gestao Empresar,a| R — e

Excel Power Bl-Inicial

Excel/Access para Gestdo de Frotas ' S

Power Automate - Fazer Ma

‘Word z apllcado ao Secretariado

DESIGN HORAS

Adobe 30

‘Adobe Photoshop Avangado 30

Adobe Premiere Pro - Produgao de VldeO em Com putador 24
"AUtoCAD CIVIL 3D 2019 Fundamental T 21

~
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.....................................................

~Data-wharehouse

Intr@dugé@aQSQL@ConG@;tgsd@BagesdeDadog

""Consulte-nos™
TCORsUIte-HEs ™
By

Y-

Consulte-nos
20
..Lonsulte-nos
..Consulte-nos .
.20
30

Consulte-nos

35

60
Consulte-nos
28
18-
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W

SEGURANCA HORAS

Cisco Design Grafico & AutoCAD Gestdo de Seguranga da Informagéo — Gestdo de Risco de 16

-
............................................................. g

L2016.e Vmware..
Instalagdo, conﬂguragao e manutenc;ao de Equamentos de Redes

............................................................. OSSR o B

Consulte-nos

.39

..Consulte-nos

Consulte-nos

Politicas de Seguranca Informatica de acordo com RPGD Consulte-nos

Propriedade Intelectual e Contratos na Area Tecnologlca Consulte-nos

Seguranga da informagao - Solugdes tecmcas Consulte-nos

Segurancga da Informacgdo: Gestao de Rlsco de TI Consulte-nos

Seguranca da Informacao: Solugdes Tecnlcas 30

Seguranca de Redes - Linux 18

Consulte-nos

.Lonsulte-nos

Consulte-nos

50 () Academia FOCO | DISEJIL - Comércio e Servigos Lda.
ACADEMIA FOCO +244 947 323 676 | +244 927 291 814 | geral@disejil.com | www.disejil.com


tel:+244927291814

Analise de Dados Multivariados (com aplicagdo do SPSS)

Andlise de Dados Univariados (com apllcagéodoSPSS)

] 2 00O OO0 OSSOSO OSSR SUOPSOOOILY AOON

-Gestdo.Estratégia.de.Rrecos.na.Area draTeIecomumcagéesz’o

.Linux.Basic. Administration

/I uoTe o) (ol e I o LR K= K=l @ YT oY RV ] = -
24

Consulte-nos

35

35

24

60

20
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Consulte-nos

Consulte-nos

SISTEMAS OPERATIVOS HORAS

Administering Windows Server 2012 35

Adobe CS6 Professional 30
................................................................. 35

Front-End Development com HTML5 e C853 36
................................................................. T

" Consulte-nos

" Consulte-nos

MCSA Windows Server 90

Microsoft 365 Endpoint Administrator* — s
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII _45

“"Consulte-nos ™

-
“Windows Vista - Iniciagao

Windows Vista - Utilizagdo Avangada
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@ RMAS

A Gestdo pela Qualidade Total e o Processo de Melhor|a Contlnua 24

Analise, Implementacao e Auditoria de Sistema de Gestao da Qualldade “1SO 9001 2015""“””””” T e

“As Normas iSO 9000 I A

Auditorias a Sistemas de Gestdo da Qualldade e Seguranga Allmentar 40

Auditorias da Qualidade - 1SO 190112018 I A

'"KU'&i%é"r'ié'é"a'é"&iLJa|idade [ 2

“Auditorias e Planos de Gestdo de Risco o4

Auditorias no ambito da Gestao de Qualldade 24
'CICLOPDCAeo0s5S Y YYAaAYEEEEE Ty

Como Preparar a Empresa para a Certlﬂcagao de Qualldade 24

Como preparar a Empresa para a Cert|f|ca(;ao ISO 9001 - EspeC|aI Serwgos o 24

Competéncias de Gestdo QAS - Sistemas Qualldade Amblente e Seguranga I

Componente Comportamental da AUdItOI’Ia - 12

Controlo e inspegdo de estantes de acordo com os reqU|S|tos da norma EN15635 T4

Gestao da Qualidade Logistica 2

Gestao da Qualidade nos Serwgos Pu b|ICOS T S 24

Gestao de Projetos e Sistemas de Gestao 40

Gestado de Sistemas Integrados QAS — Qualldade Amblente e Seguranga NP EN ISO 18
9001:2015, NP EN ISO 14001:2015 e NP ISO 45001 2018

Gestao Integrada de Sistemas de Qualldade Amblente e Seguranga (Ava ngado) 18

Gestaolntegrada de Sistemas de Qualldade Amblente e Seguranga (|n|C|a|) 18

Gestao por Processos e ISO 9001:2015 - Orlentar a empresa para os Cllentes 24

Governanga do Regulamento Geral da Protegao de Dados 40

Implementagao de Sistemas de Gestdo da Qualidade - ISO 9001 2015 24

18

o)
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Q@ RMAS

QUALIDADE HORAS
3o das Normas ISO 9001:2015 12

Interpretacao e Implementacgao de Sistemas de Gestdo Integrados PrlnC|pa|s alteragoes das o 24
Normas - ISO 14001:2015; ISO 9001:2015 e ISO 45001: 2018

: 40
e e
|so9oo1|_ead|mp|ementer o4

KA|ZEN IIIII AMeIhorla Continua na Pratlca '|8

Visdels de Bxcelandia “EFOHM 12

Novas Obrlgagoes Legals em Dlregao Tecnlca e Qualldade '|2

O Sistema de Gestao da Qualidade nas Orgamzagoes L -

OKR - Definicao de Objetivos e Resultados Chave * g

"Privacidade e Protecao de Dados*

Processo de Tratamento de Reclamagoes deClientes™

ETREEOR T Ty TV T~ ===

Sistemas de Gestao - Gestao da Qualldade ‘Sistemas de Gestao Avallagao da Conformidadee 30
Sustentabilidade

'SPC - Controlo Estatistico do Processo e

Validagao dos Métodos no Controle e Gara ntla de Qualldade 24

ALIMENTAR HORAS

Auditorias a Sistemas HACCP 40

HACCP e Segurancga Alimentar 24

Higiene e Seguranca Alimentar 18

Implementagdo de Sistemas de Gestao de Seguranc;a Allmentar - ISO 22000 . YA

Implementacao de Sistemas HACCP (Avangado) - YA

implementacao de Sistemas HACCP (inicial) T g
le"é'Fb"r"é'fé'ééEﬁ"dé"Norma 15622000 (HACCD) mmm—————m—m—m—m—m—m——n—m—m—mnmmnmn—— — —nnm,—,—,e- -y
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Qg RMAS

SHT HORAS

Seguranga, Higiene e Saude no Trabalho 30

12

Bngadas de Primeira Intervengao 14
Combate a Incendlos 4

Combate a Incendlos e Plano de Emergenaa Interno 8

Diretiva Maqumas Diretiva para Seguranga com Maqumas ]2

‘Diretiva SEVESO Il - Diretiva para Implementagao de Sistemas de Seguranga I

noTrabalho 24

as de Gestao de Segura n(;a nglene e Sa

o)
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Q@ RMAS

AMBIENTE HORAS

Auditores 45001 40

AUDITORIA VDA 6.3 - e _ 1_8_______

AUIONIaS A O IS e A0

Auditorias Ambientais, Qualidade, e Higiene e Seguranca no Trabalho 19011 24

Audltorlas Integradas QAS - Qualldade Amblente e Seguranc;a de acordo com a NP EN ISO 19011 2018 24
18

A0

L8

Gestdo de Residuos Ambientais 24

Gestdo de Residuos Industriais 24

Gestdo de Residuos Industriais e Urbanos 18

Interpretagao das Normas ISO 14001 30

Legislagao Ambiental 12
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Q@TROLEO, GAS E COMERCIALIZACAO

PETROLEO HORAS

A Gestao do Gas Natural Liquefeito (GNL) -Processos e Sistemas Ambientais e de Seguranca

60
Araiise g Avalia¢as Economicade PrOJet”c)'S"dé‘“i‘ﬁ'Vé'Sit‘iT’ﬁ“e"i"i'tb”"ﬁ'a"'EX]‘O"I'Oragao g Producas de petroieser 18
G8S
Aspetos Operacionais da ComerC|aI|zac;ao Importac;ao e Exportagao de Petroleo e seus Derlvados 20
AudltorlaOperaC|ona| N&o Financeira de PrOJetos Petrohferos 40
Comeércio do Petrdleo e seus Derivados "TRADING“ 20
Direito do Petrdleo- Fiscalidade Petrohfera Angolana 30
Direito, Fiscalidade, Tributagao e Reg|me Aduanelro dos Petroleos 60
E&P-Exploragao e Produgdo de Petroleo 30
Fiscalidade Petrolifera e

Fiscalidade, Tributacao e Regime Aduaneiro dos Petroleos e ez

Transporte Maritimo de Petrdleo, Derivados e Gases 20

GAS E OLEO HORAS

A Detecdo de Gases e Vapores Inflamaveis e Toxicos 18

o)
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QQUDE

GESTAO ADMINISTRATIVA HORAS

Acolhimento ao Doente 12

_Consulta externa: Principios e procedimentos basicos 16
Encarregado de Protegao de Dados de Salde 30

Enquadramento Legal na Saude 24
Gestao de Conflitos para Profissionais de Saude 24

Qualldade no atendlmento e serwgo ao cllente/doente 16

"RGPD - Protec;ao de dados | pessoa|s A Y 4

Alimentacao saudavel - PrmC|p|os basicos da allmentac_;ao saudavel, 20
imentacdo/dieta alimentar

Enfermagem em Urgéncia e Emergéncia - Procedimentos basicos dos T
cuidados de enfermagem em Urgenua e Emergenua

EtucaeHumamzagaoemCuldadosSaude e

Monitorizagao Eletrocardiografica: Colocagao/locallzagao de eletrodos Papel do enfermeiro

na assisténcia pods cirurgica a doentes do forum cardlaco Ex Catetensmo Arterlal 8

o)
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Q@UDE

ENFERMAGEM HORAS

Noc¢des basicas de geriatria; Principais cwdados gerlatrlcos deados ger|atr|cos dlferenc:|adores 16

Pé Diabético 8

Pequena Clru rgla Pr|nC|p|os Gerais R YA
Preparagao para Exames Auxiliares de Dlagnostlco 8

Preven(;ao e Tratamento de Feridas: C|rurg|cas Cronlcas Oncolog|cas ‘Ostomias; Traumaticas. 50

PrlnC|p|os na colocagao de’sondas nasais, sondas vesicais, sondas nasogatrlcas ‘sacos de ‘ostomia, etc 24

Sistemas de Informag¢do em Enfermagem

Formacao/mentoria de equipamentos hosp|talares (a deﬁnlr)
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@CRETARIADO E ASSESSORIA

EVENTOS E VIAGENS HORAS

IQ_ﬁgnyg!”\(‘gr“ggmpete__ljglas de Gestao para Prof|SS|ona|s da Funcao Admlnlstratlva s
Gerir e Tratar Documentos e Informagao - CIC|O Completo 60
515%555%5&6"é'brga n'i'i'égao de V|agens Corporatlvas 12
Relacbes Internacionais S e

GESTAO DA INFORMACAO, DOCUMENTACAO E ARQUIVO HORAS
Arquivo e Gestao Documental - Técnicas e Boas Préticas 12
Contratos de Prestacdo de Servicos como Cliente e Fornecedor ‘Arrendamentos e Contratagao 24
Publica

Secretariado de Direcdo e Andlise de Contratos T e
SECRETARIADO HORAS
Aperfelc;oamento em Técnicas de Secretarlado e Reg ras de Protocolo 24

o)
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@GUROS

SEGUROS HORAS

A Gestao de Riscos na Atividade Seguradora Sob Consulta

A Industria Seguradora - Novos Desafios Sob Consulta

Anallse e Desenvolvimento da Carteira de Seguros e GeStaO de RlSCO SOb Consulta-

. Sob Consulta
Combate a Fraude no Seguro Automovel Sob Consulta

Combate a Fraude nos Seguros de Pessoas Sob Consulta

Combate a Fraude nos Seguros Nao Vida Sob Consulta

Conta bllldade dos Fundos de Pensdes nas IFRS IAS _ . Sob Consulta

Contabilidade e Analise Financeira no Setor Segurador Sob Consulta

Contabllldade e Flscahdade Técnica de Seguros R % Sob Cldnéﬁifa-

Sob Consulta

Sob Consulta
Enguadramento Juridico do Ramo Respc’ih"sa bllldade ClVll Sob Consulta'

Fraude nos Seguros ndo Vida o Sob Consulta

Gestao Comercial de Mediadores na Area Seguradora - RAMO VIDAsob Consulta

Gestao de Seguros Docu mental e Arquwos Sob Consulta

Sob Consulta

Sob Consulta

.....50b Consulta

....Sob COhsuItal
_Sob Consulta

Sob Consulta_

.. Sob Consulta

Sob C(_)ns_L_J_I_tE_

Sob Consulta

Sob Consulta

onsulta_

Sob Consulta

mSob Consulfa-
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@ANSPORTE, CONDUCAO E SEGURANCA

TRANSPORTES, CONDUGCAO E SEGURANCA HORAS

Auditoria Aeronautica e e PO

Conducao Defensiva 18

Condutor / Manobrador de Empilhadores 18
Condutor(a)/Manobrador(a) de Equuoa mentos de Eleva(;ao de Cal rgas S 30
‘Condutor-Manobrador de Equipa mentos de Mowmentagao deTerras 30

Estatistica Aplicada aos Transportes Aereos 30

Fraude Documental na Aviagcao 24

Gestao da Qualidade e Auditoria de um Aeroporto 60

Gestao da Segura n¢a Aeroportuarla Gestao dO RISCO e Seguranc_;a 60

Gestao e Otimizagao de Rotas Rodowanas 18

Incoterms 2020 e Procedimentos de Transporte 18

Inspetor/Auditor de transporte Aereo no amb|to da Regulac;ao Economu:a 60

Introducao aos Tacoégrafos e Tempos de Condugao e Repouso 12

Manuseamento de Tacdgrafo D|g|tal 4

Movimentagao de Cargas Manuais e Mecamcas Curso Completo 18

Operador/Manobrador de Equamentos de Cargas Suspensas 25

Otimizagao de Custos da Funcgao Transportes 18

Plataformas Elevatoérias — Operagao Manutengao e Seguranga 8

Regulamentacdo da AviaggoCivil 40

Tacografos e Tempos de Cond uc;ao e Repouso Cu rso Com pleto 18
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@RISMO E HOTELARIA

HOTELARIA E RESTAURAGCAO HORAS

Gestao de Alimentos e Bebidas - Food & Beverage (F&B) Mgt. 24
Gestao de Reclamagdes em Hotelaria 18
Gestdao de um Restaurante 20
Gestao do Alojamento 24
Gestao e Planeamento de Catering 30
Gestdo Financeira em Hotelaria 18
Gestao Hoteleira 30
Gestao Hoteleira e Gestao Operacional 40
Gestao Operacional de Redes Hoteleiras: Conceitos e Boas Praticas 70
Gestao Operacional em Restauracao - Conceitos e Boas Praticas 50
Implementacao e Avaliagao do Sistema de HACCP 18
Recepcdo e Atendimento - Técnicas e Boas Praticas 24
Restauracdo e Gestdo de Negécio 30
Yield & Revenue Management 18

TURISMO HORAS

As Relagbes com o Exterior e a Promogado dos Servigos da Unidade Hoteleira 24
Desenho e Organizagao de Programas Turisticos 18
Elaboragao de Programas detalhados de Eventos 18
Gestao Estratégica e Comercial de redes Hoteleiras 18
Legislacao Turistica 18
Negociacdo e Venda de Produtos e Servicos Turisticos 12
Organizacao e Gestao de Eventos 18
Postura e Comunicacdo em Eventos 18
Técnicas de Animagao Turistica 24
Técnicas de Venda para Operadores Turisticos 8
)
Academia FOCO | DISEJIL - Comércio e Servigos Lda. 70

ACADEMIA FOCO +244 947 323 676 | +244 927 291 814 | geral@disejil.com | www.disejil.com


tel:+244927291814

